AHHOTaNUA
padoueil mporpaMMbl y4e0OHOI JUCHMIIIIHUHbBI
b1.B.03.71B.06.01 «CucTtemMbl 3J1IeKTPOHHOT0 JOKYMEHT0000POTa»

1. Ilenpto wW3y4YeHUs AUCUUIUIMHBI sBiseTCS (opMUpOBaHHE Yy OOydYarOMIMXCS
TeOpeTU4ecKoro GyHIaMeHTa U CUCTEMbI TPAKTUUECKUX HABBIKOB JIJISl OpraHu3aluu paboThl MO
YIOPABJICHUIO JOKYMEHTaMH M JPYTMM KOPIIOPATUBHBIM KOHTEHTOM TIpU  MOJEPIKKE
COBpPEMEHHBIX HH(POPMAITMOHHBIX TEXHOIOTHIA.

3anaun, peraeMble B paMKax U3yuyeHUe TUCIUTUINHBL:

—OlLIEHKa pojii MHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHIl B YIPaBICHUH KOHTEHTOM B MpPaKTHKE
COBPEMEHHOM OpraHu3aluu;

—TOJydYeHUE  MPAKTUYECKHMX  HABBIKOB  pabOThl C  CHUCTEMaMH  AJIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTO000pOTA.

2. Mecro aucuumiussbl B ctpykType OOIL:

- JIMCUUIUIMHA OTHOCUTCS K YacTH AWCHUIUIMH TIO0 BBIOOPY MOMYJIS IUCIMIUIMH TI0
BbIOODY, yrinyonsomux ocBoeHue npoduist OOIl OakanaBpuara o HampaBICHUIO MOATOTOBKU
38.03.05 — busnec-undopmaruka, npodpuis — UT-mMeHemxMeHT B Ou3Hece.

3. TpeboBaHMs K pe3ybTaTaM OCBOCHHUS TUCITUTUINHBI.

[Ipouecc wu3y4yeHHWs] AMCUMIUIMHBI HalpaBlieH Ha (OPMUPOBAHUE CIIEAYIOUINX
KOMIIETEHIIHI:

IIK-3 BpiOOp panvoHaIbHBIX HWH(POPMAIMOHHBIX CHUCTEM U HHGOPMAIIMOHHO-
KOMMYHHKAITMOHHBIX TEXHOJIOTHIA JUTSl YIIPABJICHUST OM3HECOM.

4.KpaTkoe cojepaHue:

Tema 1. YrpaBnenue JOKyMEHTaMHU: OCHOBHBIE ITOHATHUS, HOPMaTHUBHO-

npaBoBast 0aza

Tema 2. Tunossle nporeccs paboThl C TOKYMEHTaMU

Tema 3. Dtansl pa3BUTHS HHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUN TOIEPKKU

yIpaBJIeHUs JOKYMEHTaMH M KOHTEHTOM OpraHu3aiuuu. TumoBble (GYHKIHMOHAT U
apxurextypa CO/1.

Tewma 4. CoBpemennsle UT-penienust s yrpaBiieHUs: JOKYMEHTaMHU

5.Pacripenenenuie BpeMeHHU 1O BUIaM 3aHSATHI.
3aouHas popma oOydeHUsI.

[1aTBIi KypC YCTaHOBOYHAs CECCUSL.

Jlexuuu — 4 yac.

CeMuHapckue U MpakTUYecKue 3aHATHS — 8 yac.
CamocrositenbHas padota cryaeatoB (CPC) — 60 gac.
IIaTbIil KypC 3UMHSIS CECCUSL.

CamocrositenbHas padota cryaertoB (CPC) — 27 gac.
Kontpomns — 9 yac.

Texymas aTTectanus — KOHTPOJIbHAs padoTa.
[TpomMexyTouHas aTTecTalus — YK3aMeH.

HUTOI'O: O6mas Tpya0eMKOCTh AUCIUTIINHBI 3 3aueTHBIX enunull, 108 gac.



