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работы отдела информационно- 

технического обеспечения  

учебного процесса 

на 2024 год 

 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятий  

(видов и объемов работ) 

Ответственные 

исполнители 
Сроки Примечание 

1.  закупка мультимедийной 

техники 

Начальник отдела  

ИиТО УП Марков В.Р. 

август-

сентябрь 

2024 

в соотв. с 

планом 

закупок 

2.  закупка компьютеров Начальник отдела  

ИиТО УП Марков В.Р. 

май-июнь 

2024 

в соотв. с 

планом 

закупок 

3.  закупка комплектующих и 

расходных материалов 

Начальник отдела  

ИиТО УП Марков В.Р. 

апрель-май 

2024 

в соотв. с 

планом 

закупок 

4.  списание компьютерной и 

мультимедийной техники 

Начальник отдела  

ИиТО УП Марков В.Р. 

ноябрь 2024  

5.  техническое обслуживание 

компьютерных классов 

Начальник отдела  

ИиТО УП Марков В.Р. 

постоянно, 

плановое – в 

январь, 

август 

 

6.  контроль наличия лицензий (в 

копиях) на используемое 

программное обеспечение, 

контроль использования 

только лицензионного ПО 

Начальник отдела  

ИиТО УП Марков В.Р. 

постоянно, 

плановый 

контроль – 

раз в неделю 

 

7.  закупка видеонаблюдения Начальник отдела  

ИиТО УП Марков В.Р. 

сентябрь-

ноябрь 2024 

 

8.  ремонт оргтехники Начальник отдела  

ИиТО УП Марков В.Р. 

март-май 

2024 

 

 

 

Начальник отдела        В.Р. Марков 


