
Аннотация дисциплины 

«Справочные правовые системы» 

Цель дисциплины: 

– создание основы для формирования практических навыков, 

способствующих всестороннему и эффективному применению справочных 

правовых систем и офисных программных средств информационных 

технологий при решении прикладных задач профессиональной деятельности; 

– формирование умения анализировать и оценивать финансово-

экономические и правовые проблемы на основе анализа подборки найденных 

документов и их взаимосвязи; 

– обеспечение овладение системой подготовки и обработки 

структурно сложных электронных документов финансово-экономического и 

правового характера. 

Краткое содержание: 

Понятие справочной правовой системы (СПС). Развитие СПС в России. 

Правовая информация. Виды правовой информации. Справочная правовая 

система «Консультант Плюс». Назначение и функциональные возможности. 

Запуск системы. Стартовое окно. Основные поисковые инструменты 

системы. Справочная правовая система «Гарант аэро». Общая 

характеристика и основные возможности. Структура, содержание и объем 

информационного массива. Интерфейс и особенности работы в среде СПС 

«Гарант». Виды поиска: базовый поиск, поиск по реквизитам, поиск по 

ситуации. Аналитические возможности: машина времени, полнотекстовые 

редакции, взаимосвязанные документы, документы на контроле. Технологии 

обработки найденной в СПС информации. Обработка информации с 

помощью текстовых процессоров. Обработка информации с помощью 

электронных таблиц. 


