AHHOTAUMS JUCHUILTHHBI
«/1es10MPOU3BOICTBO U MEKBEAOMCTBEHHBIN JOKYMEHTO000POT»

PaGouyass mporpamMMa JAUCHMIUIMHBI TpPEIHA3HAYCHA ISl CTYIEHTOB,
oOyuaromuxcs no HampasieHuto 38.03.04 «['ocynapcTBeHHOE U MyHHUIMIAIBHOE
yhpaBieHue», npoduiib «I'ocy1apcTBEHHOE U MYHUIIMTIAIBHOE YIIPABICHUE.

Heapr agucoMmiMHbI:  «/[eTONPOU3BOJICTBO U MEKBEAOMCTBECHHBIN
JTIOKyMEHTOO00pOT» - (HOPMUPOBAHKE Y CTYACHTOB IO HAIPABJICHUIO MOATOTOBKU
38.03.04 «locymapcTBeHHOE MW MYHUIMIIAJIBHOE yIpaBjeHUe», MNpoduib
«l"ocynapcTBEHHOE U MyHULIUTIAIILHOE YIIPABICHUE)» CJIEAYIOMINX KOMIIETECHIIHIM:

- BJIaJICHUEM HaBbIKAMU MTOMCKA, aHAJIM3a U UCIOJIb30BaHNs HOPMATUBHBIX U
IPaBOBBIX TJOKYMEHTOB B CBOeH npodeccronanbHoi aeatenbaoctu (OITK-1);

- CIOCOOHOCTBIO OCYUIECTBJISATH JEJIOBOE OOIIEHHE H MyOJIMYHOE
BBICTYIUIEHUE, BECTH IIEPErOBOPHI, COBEIIAHUS, OCYIIECTBIATh JEIOBYIO
NEPENUCKY U TMOJICPIKUBATH AIEKTpOHHbIC KoMMyHuKaiuu (OITK-4);

- CHOCOOHOCTHIO  TMPUMEHSTh  MH(DPOPMAIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJIOTUH B MPO(EeCCUOHATBLHOM JAESTENHHOCTA C BUJICHUEM UX B3aUMOCBS3EH U
nepcriekTuB ucrob3oBanus (ITK-8);

-yMEHHUEM BECTH JIEJONMPOU3BOJCTBO U JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax
rocynapctseHHon Biacth  Poccuiickonn  ®Denpepanuu, oOpraHax = MECTHOTO
CaMOyMpaBJI€HUs, TOCYAapCTBEHHBIX W MYHUIUMNAIBHBIX MPEANPUATUIX U
YUPEKIACHUSIX, HAYYHBIX M OOpa30BaATENIbHBIX OPTraHU3aIUsAX, MOJIUTUYECKHX
MapTUAX, OOIIECTBEHHO-TIOJUTUYECKUX, KOMMEPYECKMX UM HEKOMMEPYECKHUX
opranuzanusx (I1K15);

-BJIJICHUEM  METOJIaMH  CaMOOpraHu3anuMu  pabodyero  BpPEMEHH,
pallMOHAJILHOTO TIPUMEHEHUsI pecypcoB U 3(P(HEKTUBHOTO B3aMMOJCHCTBOBATH C
apyrumu ucnoaautesivmu (ITK17);

-CIIOCOOHOCTh K OCYIIECTBIICHUIO  BHYTPUOPTaHU3AIMOHHOW U
MEXBEJIOMCTBEHHOM  KOOpAWHAIIMA, KOMMYHHMKAllUM OpPraHOB BJIACTH €
rpaXjaaHaMu, OpraHU3AlNMSIMH, HWHCTUTYTaMHU  TPaXIaHCKOTO  OOIIECTBa,

cpeactBamu MaccoBoi nH(Gopmaruu (ITKII-5).



Mecto  gucuumiauHbl B crpykrype OOII - gucnumuinHa
«/lenonpou3BOACTBO M MEXBEIOMCTBEHHBIH JOKYMEHTOOOOPOT»  SIBISIETCSA
JUCHMIUIMHOW BapuaTUBHOM wacTM Moxayis mnpoduis «l'ocygapcTBeHHOE U
MYHULIANIAIBHOE YIIPaBIICHHUE) HaIlpaBJICHUS ITOATOTOBKH 38.03.04
«['ocynapCTBEHHOE U MyHUILIMIIAJIBHOE YIIPABICHUEY .

Kparkoe  comep:kanme:  MeXBEIOMCTBEHHBI  JOKYMEHTOOOOpOT.
Jlenonpou3BoACTBO B MPO(PECCHOHATILHON — JesATENbHOCTH. PermamenTarus
OTE€YECTBEHHOI'O JieJonponu3BoicTBa. Cityk0a JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIeYeHMsI
YIOPABJICHUS NPEANpUsATUs: €€ Ha3HAaueHHWe, 3aJauyM, CTPYKTypa M cocTaB. Buabl
JOKYMEHTOB M MX Kiaccupukanug. OpraHu3aldoOHHO-PACIOPSAUTEIbHAS
JNOKyMeHTauus. J[OKyMEHTHpPOBaHHAsl JEATENBHOCTh KOJUJIETHAJIBHBIX OPraHOB.
JlokyMeHTUpOBaHHE WHPOPMALUOHHO-CIPABOYHBIX MarepuanoB. COCTaBIeHHE U
oopmileHHEe KaApoBOM JOKYMEHTAllMU. XpaHEeHHE JOKYMEHTOB B OpraHU3aluiu 1

oOecrieyeHue uX COXpPaHHOCTH.



