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     Краткий курс общей педагогики [Текст] / 

Составитель А. И. Лазарев. – Челябинск: 

Типография «Медиком», 2021. –  26 с. 

       

       Краткое пособие раскрывает основные 

вопросы общей педагогики. 

 

      Эта книга поможет разобраться в 

общетеоретических вопросах педагогической 

науки. 

 

       Рекомендовано методистам, учителям 

начальной и средней школы, преподавателям 

высшей школы, педагогам среднего 

профессионального и дополнительного 

образования, а также всем, кто занимается 

педагогической деятельностью в теории или на 

практике. 

       Кугушева, Т. В. Документационное 

обеспечение управления [Текст] : учебное 

пособие / Т. В. Кугушева. – Ростов-на-Дону: 

Феникс, 2020. – 383 с. – (Среднее 

профессиональное образование). 

 

       Учебное пособие соответствует требованиям 

ФГОС нового поколения к содержанию и уровню 

подготовки студентов различных специальностей и 

форм обучения среднего профессионального 

образования. 

 

       В пособии рассматриваются все необходимые 

для изучения одноименной и смежных дисциплин 

вопросы и проблемы организации 

документооборота. 

 

      От аналогичных изданий учебное пособие 

отличается рядом содержательных особенностей, в 

том числе представлением материала в виде схем и 

рисунков. Главы учебного пособия снабжены 

вопросами для самоконтроля и самостоятельной 

работы. 
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     Алексеева, Т. В. Документационное 

обеспечение управления [Текст] : учебник для 

студентов учреждений среднего 

профессионального образования / Т. В. 

Алексеева, О. А. Страхов. – Москва : 

Издательский дом Университета «Синергия», 

2020. – 132 с. : ил. 

 

         Учебник предназначен для студентов, 

изучающих дисциплину «Документационное 

обеспечение управления» и посвящен основным 

вопросам документационного обеспечения 

управления.  

 

       В нем описаны требования к составлению и 

оформлению документов, рассмотрены 

современные технологии работы с документами 

в организациях, а также современные системы 

электронного документооборота, 

представленные на рынке программных 

продуктов. 

 

       Делопроизводство и другие аспекты 

работы секретаря [Текст] / Под ред. Г. Ю. 

Касьяновой. – 6-е изд., перераб. и доп. – 

Москва : АБАК, 2019. – 304 с. 

 

       В книге рассказывается о том, как 

секретарю организовать свою работу, вести 

делопроизводство, действовать в проблемных 

ситуациях, планировать карьеру и т.д. 

Рассмотрены различные аспекты секретарской 

деятельности, вызывающие наибольшие 

трудности. 

 

     Книга будет полезна не только для тех, кто 

выбрал профессию секретаря, но и для 

руководителей организаций и кадровых 

подразделений.  

 

     Материал четко систематизирован и 

проиллюстрирован схемами и примерами. 

Издание может быть использовано в качестве 

учебного пособия. 
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      Делопроизводство [Текст] : образцы, 

документы, организация и технология / Под 

ред. : И. К. Корнеева, В. А. Кудряева. – 3-е 

изд., перераб. и доп. – Москва : Проспект, 

2019. – 480 с. 

 

      В книге освещены все вопросы грамотной 

и эффективной организации современного 

делопроизводства. Подробно рассмотрены 

особенности подготовки, оформления и 

ведения всех видов внутренних документов 

внешней деловой переписки, приведены 

примеры. 

 

     Раскрыты способы и методы оптимизации 

документооборота, обеспечения 

конфиденциальности информации и 

повышения эффективности деятельности 

любой организации. 

 

     В книге вы найдете более 40 схем или 

таблиц и более 120 образцов документов. 

 

  

 

 

      Основной закон России: величие страны 

и достоинство граждан [Текст] / Под ред. Ф. 

З. Алиева, Б. В. Межуева, А. Б. Рудакова. – 

Рыбинск: Медиарост, 2021. – 256 с.  

 

       В 2020 году на базе Экспертного института 

социальных исследований прошла серия 

онлайн-дискуссий, посвящѐнных 

конституционной реформе в Российской 

Федерации. 

 

       Итогом состоявшихся обсуждений стали 14 

публицистических эссе, в которых осмысляется 

значение конституционных преобразований. 

 

       Их авторы – философы, политологи, 

теоретики права, социологи, историки, 

культурологи, общественные деятели – 

размышляют о смысловом наполнении 

конституционных норм, о перспективах 

российской гражданственности в различных 

сферах общественной жизни. 
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Книга-перевёртыш (аллигат) 
 
        Ежов, А. Вертикаль 

судьбы : стихотворения ; 

Храм души : рубаи [Текст] / 

Анатолий Ежов. –  Москва : 

Грифон, 2021. – 83 с. / 138 с.  

 

      Сборник авторских 

стихотворений.  

 

       Издание получено 

филиалом в дар от автора. 

 
 


