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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ВЫПОЛНЕНИЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ
Контрольная работа по дисциплине «Информационные технологии в деятельности органов государственной власти и управления» является формой текущего контроля и выполняется в соответствии с установленным учебным графиком и учебным планом подготовки бакалавров направления 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» очной формы обучения.

Выполнение контрольной работы – это составная часть учебного процесса и является одной из форм контроля самостоятельной работы студента.
Цель выполнения контрольной работы – закрепить полученные на аудиторных занятиях знания, выработать умения и навыки выполнения самостоятельной учебной и исследовательской работы по дисциплине «Информационные технологии в деятельности органов государственной власти и управления», способствовать формированию компетенций, указанных в рабочей программе дисциплины.
Основными задачами выполнения контрольной работы являются:

-
самостоятельное изучение материала соответствующей темы учебной дисциплины;

-
формирование навыков самостоятельной работы по подбору литературы, применения информационных технологий для решения управленческих задач; применения критериев оценки при анализе информационных систем; использования основных методов обеспечения информационной безопасности, умению анализировать и представлять полученные результаты, делать выводы;

-
контроль качества усвоения изученного материала и самостоятельной работы студента.

Приступая к написанию работы, студент должен изучить соответствующие разделы и темы дисциплины «Информационные технологии в деятельности органов государственной власти и управления» в объеме, установленном рабочей программой курса.

Правильно выполненная контрольная работа является основанием для получения допуска студента к экзамену по дисциплине.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

Структура контрольной работы, выполняемой по вариантам, включает следующее:

-
содержание;

-
введение;

-
разделы с материалами индивидуального задания;

-
заключение;

-
список литературы, использованной в процессе написания работы.

Работа начинается с титульного листа (приложение).

Далее, после титульного листа, следует содержание, в котором указывается наименование разделов индивидуального задания.
Во введении в краткой форме формулируются цель и задачи выполнения контрольной работы, используемые для их решения методы и инструменты.

Разделы с материалами индивидуального задания располагаются в тексте работы в порядке, указанном в содержании.
В заключении делаются выводы по материалам выполненного индивидуального задания.

Список литературы является обязательной составной частью контрольной работы. Список литературы должен содержать использованные в работе нормативные правовые акты, учебники, учебные пособия, научные публикации. 
3.ОФОРМЛЕНИЕ, ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 
И ПРОВЕРКА КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

Контрольная работа должна быть написана на компьютере: шрифт Times New Roman, размер шрифта 14, через 1,5 интервала на стандартных листах белой бумаги формата А4 размером 297х210 мм.

Объем работы составляет 10 страниц текста со следующими параметрами страницы формата А4:

верхнее поле - 20 мм;

нижнее поле - 20 мм;

левое поле – 30 мм;

правое поле - 15 мм.

Нумерация страниц производится в нижней части листа (по центру или справа). 1-я страница - титульный лист - не нумеруется.
Выполненная и оформленная контрольная работа подлежит регистрации на кафедре.
По результатам проверки контрольной работы выставляется пометка «Зачтено» или «Не зачтено». 
Контрольная работа с пометкой «Не зачтено» подлежит доработке и повторному представлению на проверку. 

Студенты, не выполнившие контрольную работу, не допускаются к экзамену по дисциплине «Информационные технологии в деятельности органов государственной власти и управления».
4.ЗАДАНИЯ И РЕКОМЕНДАЦИИ К ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТЫ
Выполнять контрольную работу рекомендуется в следующем порядке:

· ознакомление с заданием;

· подбор и изучение литературы, необходимой для выполнения индивидуального варианта задания контрольной работы;

· выполнение индивидуального задания;

· письменное оформление работы.
Перед выполнением варианта индивидуального задания рекомендуется изучить лекционный материал и расчётные примеры, рассмотренные на практических (семинарских) занятиях.
Выбор варианта для выполнения контрольной работы осуществляется студентом самостоятельно по двум последним цифрам номера зачетной книжки строго в соответствии с таблицей 1.

Таблица 1 – Выбор варианта контрольной работы

	Номер

варианта
	Последние цифры номера 

зачетной книжки
	Номер

варианта
	Последние цифры номера

зачетной книжки

	1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
	01, 21, 41, 70, 87

02, 22, 42, 69, 88

03, 23, 43, 68, 89

04, 24, 44, 67, 90

05, 25, 45, 66, 81

06, 26, 46, 65, 82

07, 27, 47, 64, 83

08, 28, 48, 63, 84

09, 29, 49, 62, 85

10, 30, 50, 61, 86
	11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
	11, 31, 60, 71, 00

12, 32, 59, 72, 99

13, 33, 58, 73, 98

14, 34, 57, 74, 97

15, 35, 56, 75, 96

16, 36, 55, 76, 95

17, 37, 54, 77, 94

18, 38, 53, 78, 93

19, 39, 52, 79, 92

20, 40, 51, 80, 91


Перечень тем контрольных работ
1. Использование информационных технологий в деятельности федеральных органов государственной власти.

2. Развитие и становление информационных технологий и информационного общества.

3. Основное содержание федеральной целевой программы «Электронная Россия». 

4. Основные задачи государственной политики в области 

информатизации государственной службы. Государственные органы, ответственные за реализацию политики в области информатизации государственной службы.

5. Понятие и свойства информации, измерение количества информации. 

Данные.

6. Управленческая информация: характеристика, особенности, структура, 

виды, источники.

7. Роль информации в современном обществе

8. Информационные технологии: понятие; сущность и значение их использования.

9. Характеристики и основные компоненты информационных технологий управления.

10.Информационные технологии управления налоговой системой.

11.Информационные технологии управления бюджетной системой.

12.Направления информатизации муниципального управления.

13.Информационные технологии управления муниципальной недвижимостью.

14.Использование геоинформационных систем в муниципальном управлении.

15. Структура информационного рынка, характеристика участников информационного рынка. Принципы классификации корпоративных порталов.  

16. Корпоративные информационные системы (КИС), корпоративные порталы (КП).  

17. Типы автоматизации процессов управления. Базовые стандарты управления. 

18. Принципы классификации корпоративных порталов  

19. Автоматизация процесса управления, типовая структура ИАИС.

20. Межведомственный электронный документооборот.  

Список рекомендуемой литературы
1. Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.

2. Гражданский кодекс РФ. Часть четвертая 18.12.2006 №230-ФЗ (Раздел VII Права на результаты интеллектуальной деятельности в средства индивидуализации)  

3. Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 27.07.2006, №149-ФЗ 

4. Федеральный закон «О персональных данных», 27.06.2006, №152-ФЗ 

5. Федеральный закон «О коммерческой тайне», 29.07.2004, №98-ФЗ  

6. Федеральный закон «О государственной тайне», 21.07.1993, №5485-1  

7. Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" 

8. Федеральный закон от 22.12.2008 N 262-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации" 

9. Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи» 

10. Стратегия развития информационного общества в Российской Федерации от 7 февраля 2008 г. N Пр-212 (в редакции последующих законов) 

11. Федеральная целевая программа "Электронная Россия (2002 - 2010 годы)" (в ред. Постановления Правительства РФ от 09.06.2010 N 403). 

12. Государственная программа Российской Федерации "Информационное общество (2011 - 2020 годы)" (в ред. Постановления Правительства РФ от 18.05.2011 N 399). 

13. Балдин, К.В. Информационные технологии в менеджменте: Учебник / К.В. Балдин .— М. : Академия, 2012 .— 288 с. 

14. Венделева М.А. Информационные технологии управления: Учебное пособие для бакалавров / М.А. Венделева, Ю.В. Вертакова.— М.: Юрайт, 2012 .— 463 с. 

15. Государственное и муниципальное управление с использованием информационных технологий. Авт. В.В.Иванов, А.Н.Коробова, Москва, ИНФРА-М, 2013г. -383с. (Национальные проекты). 

16. Информационные системы и технологии управления. Под ред. Титоренко Г.А.Учебник для студентов вузов, обучающихся по направлениям «Государственное и муниципальное управление» и "Экономика", по специальностям "Финансы и 
кредит", "Бухгалтерский учет, анализ и удит". Издательство: Юнити-Дана, 2014г., -591с. 

17. Информационный менеджмент: Учебник / Н.М.Абдикеев, В.И.Бондаренко, А.Д.Киселев; Под науч. ред. Н.М.Абдикеев - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 400 с. (Доп. мат. znanium.com). - (Учеб. для програм. MBA).  

18. Управление информацией и знаниями в компании: Учебник / С.Н. Селетков, Н.В. Днепровская / ЭБС ZNANIUM.— Москва : ООО "Научно-издательский центр ИНФРА-М", 2014 .— 208 с.  

Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
1. Сервер органов государственной власти Российской Федерации (http://www.gov.ru).

2. www.kremlin.ru - официальный сайт Президента Российской Федерации

3. www.government.ru - официальный сайт Правительства Российской Федерации

4. www.duma.gov.ru - официальный сайт Государственной Думы Российской Федерации

5. www.economy.gov.ru– официальный сайт Министерства экономического развития Российской Федерации

6. www.minfin.ru - официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации

7. www.gks.ru - официальный сайт Федеральная служба государственной статистики

8. Официальные веб-сайты органов государственного управленияhttp://www.gov.ru 

9. Портал государственных услуг https://www.gosuslugi.ru/ 

10. Официальные веб-сайты международных организаций: http://www.un.org/ 

11. Электронные ресурсы Финансового университета: http://www.library.fa.ru/ 

12. Поисковые порталыyandex.ru, google.com 

13. www.data.gov.ru – Портал открытые данные России

Приложение

Образец оформления титульного листа контрольной работы

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ФИНАНСОВЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ПРИ ПРАВИТЕЛЬСТВЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

Челябинский филиал
Кафедра «Менеджмент и маркетинг»
КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

по дисциплине «Информационные технологии в деятельности органов государственной власти и управления»

Вариант  _______________________

Выполнил:

______________________________

(Ф.И.О.)

Курс________ Номер группы _________

Личное дело номер ___________________

Преподаватель___________________

(Ф.И.О.)
Челябинск – 20__
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