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Аннотация программы повышения квалификации  

«Основы работы с компьютером и базовым программным обеспечением» 

18 часов 

Цель: приобретение практических умений и навыков, формирование знаний и умений в 

сфере компьютерной грамотности населения. 

Категория слушателей: лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование; лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

По итогам освоения программы слушатель должен: 

Знать:  

- основные средства работы с компьютером, с файлами и папками; 

- основные принципы работы в среде текстового редактора; 

- основные принципы работы в Интернете и основы сетевого этикета; 

- основные поисковые Интернет-системы; 

- основные понятия информационной безопасности; 

Уметь: 

- пользоваться графическим интерфейсом; 

- работать с файлами и папками; 

- создавать и оформлять документы в текстовом редакторе; 

- работать с сайтами, искать и находить информацию в Интернете. 

Владеть:  

- инструментах работы на компьютере и графическом экранном интерфейсе; 

- методами хранения информации в виде файлов и папок; 

-  средствами редактирования в среде текстового редактора; 

-  методами работы в программах-браузерах; 

- методами информационной безопасности в сфере защиты личной информации. 

Формы и методы обучения 

Основной формой обучения слушателей является практическое занятие  с использованием 

дистанционных образовательных технологий. 

Также в процессе обучения используются следующие интерактивные методы обучения: 

- работа в разных вида  браузера; 

-  работа в 1 С системе; 

- работа в информационных системах; 

- работа в текстовых редакторах. 

 

Итоговая аттестация осуществляется в форме зачета.  

По итогам обучения слушателей получат удостоверение о повышении квалификации. 

 


